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MUNICIPIO DE ALMEIDA
CAMARA MUNICIPAL

DESPACHON."40

DELEGAGAO DE COMPETENCIAS NO PESSOAL DIRIGENTE

Ao abrigo dos poderes que me sao conferidos pelo n. ° 3 do artigo 44. ° do Codigo
do Procedimento Administrativo, pelo artigo 38.° do Anexo | a Lei n.° 75/2013, de 12
de setembro, pelo disposto no artigo 16. ° da Lei n. © 49/2012, de 29 de agosto, na
sua redacgdo atual, delego na Chefe de Divisdo Administrativa e Financeira, Maria
Laura Felicia Baltazar, as seguintes competéncias, no que concerne a respetiva

Divisdo:
Do n.° 1 do artigo 35°, da mencionada Lei, as seguintes alineas:

b) Executar as deliberagdes da cé&mara municipal e coordenar a respetiva
atividade;

c) Dar cumprimento as deliberagbes da assembleia municipal, sempre que para
a sua execugao seja necessaria a intervengéo da cdmara municipal;

k) Enviar ao Tribunal de Contas os documentos que devam ser submetidos a sua

apreciagao, sem prejuizo do disposto na alinea ww) do n.° 1 do artigo 33°;
Do n.° 2 do artigo anterior as seguintes alineas:

i) Proceder aos registos prediais do patriménio imobiliario do municipio, bem
como a registos de qualquer outra natureza;

m) Conceder licengas policiais ou fiscais, nos termos da lei, regulamento e
posturas;

p) Conceder terrenos nos cemitérios, propriedade do municipio, para jazigos,

mausoléus e sepulturas perpétuas;
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Do n.° 2 do artigo 38°, as seguintes alineas:

a) Aprovar e alterar o mapa de férias e restantes decisoes relativas a férias, sem
prejuizo pelo regular funcionamento do servigo e da salvaguarda do interesse
publico;

b) Justificar faltas;

e) Decidir em matéria de organizagdo e horério de trabalho, tendo em conta as
orientagdes superiormente fixadas;

f) Autorizar a prestagdo de trabalho extraordinario;

Do n.° 3 do artigo anterior as alineas seguintes:

e) Autorizar a restituigdo aos interessados de documentos junto a processos;

g) Autorizar a passagem de certidbes ou fotocopias autenticadas aos
interessados, relativas a processos ou documentos constantes de processos
arquivados e que caregam de despacho ou deliberagéo dos eleitos locais;

h) Emitir alvaras exigidos por lei na sequéncia ou deliberagdo que confiram esse
direito;

j) Autorizar a renovagdo de licengas que dependa unicamente do cumprimento
de formalidades burocraticas ou similares pelos interessados;

{) Determinar a instrugdo de processos de coniraordenagdo e designar o
respetivo instrutor, no que a Divisdo respeita;

m) Praticar outros atos e formalidades de caréater instrumental necessarios ao

exercicio da competéncia deciséria do delegante ou subdelegante.

Mais determino:

a) O exercicio da competéncia que I|he delego, de assinatura de
correspondéncia ou de expediente necessaria & mera instrugdo dos
processos da respetiva divisdo, por qualquer canal de correspondéncia,

nomeadamente por correio postal, servicos online, correio eletrénico, salvo
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quando dirigidos a 6rgdos de soberania, gabinetes de membros do Governo,
dirigentes de nivel superior dos servigos e organismos da Administragéo
Publica ou equiparados;

b) O exercicio das fungdes de “contabilista publico”, conforme artigo 8.° do
Decreto-Lei n® 192/2015, de 13 de setembro, e, neste dmbito, garantir a
regularidade técnica das contas do municipio, incluindo autorizar o registo,
reforgo, anulagdo ou corregdo de cabimentos orcamentais decorrentes de
intengbes de despesas dos diversos servigos, bem como a anulagdo ou
redugdo do valor de compromissos orcamentais na sequéncia de
acontecimentos que o justifiquem, em cumprimento do disposto no Sistema
de Normalizagdo Contabilistica das Administragbes Publicas, aprovado pelo
Decreto-Lei n® 192/2015, de 11 de setembro;

¢) Que, nos termos do disposto no artigo 46.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de
janeiro, e salvo disposigdo legal em contrario ou reserva expressa do aqui
delegante, autorizar o ora delegado, Chefe de Divisdo Administrativa e
Financeira, a subdelegar, no caso da sua auséncia ou impedimento, as
respetivas funcdes, que serdo asseguradas pela Tecnica Superior Marta
Alexandra Rico Pereiro, que assume, nesses periodos, a presente
subdelegacado de competéncias.

d) O presente despacho produz efeitos & data da sua assinatura e ratifica todos
os atos entretanto praticados pela ora subdelegada, desde a data da
producdo de efeitos da sua nomeagéo, ao abrigo da alinea a), do n.° 2 do
artigo 156.° e do artigo 164.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro.

Dé-se conhecimento deste despacho a todos os servicos municipais e efetue-se a
devida publicidade, nos termos e para os efeitos do artigo 56.° do Anexo | da Lei n.°
75/2013, de 12 de setembro, na sua redagao atual, conjugado com o disposto no n.°
2 do artigo 47.° do Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro, que aprovou o0 novo

Codigo do Procedimento Administrativo.
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Almeida, 31 de outubro de 2025

O Presidente da Camara

)

[/

[
(Eng.® Anténio José Monteiro Machado)
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