MUNICIPIO DE ALMEIDA

CAMARA MUNICIPAL
6350-130 Almeida o Tel: 271570020/271570026 o Fax 271570021 o Contribuinte N° 506625419

AVISO

Para cumprimento do disposto na alinea a) do n.° 1 da Portaria n°. 125-
A/2019, de 30 de abril e do n°.2 do artigo 33°, da Lei n°.35/2014, de 20 de
junho, torno plblico que, na sequéncia do meu despacho de 27 de outubro de 2020
e no uso da competéncia que me confere a alinea a) do n.° 2 do artigo 35° da Lei
n.° 75/2013 de 12 de setembro, se encontra aberto um procedimento concursal
comum destinado ao recrutamento de dois trabalhadores na modalidade de relagdo
juridica de emprego pGblico por tempo indeterminado:

1- Entidade: Cdmara Municipal de Almeida;

2- N.° de postos de trabalho: 2 (dois);

3- Caracterizagcdo dos postos de trabalho: Exercer as atividades inerentes &
carreira e categoria de Assistente Operacional, nos termos do mapa anexo a que
se refere o n.° 2 do artigo 88.° da Lei Geral do Trabalho em Funcdes Pablicas
(LTFP), aprovada pela Lei n.° 35/2014, de 20 de junho, na sua redacdo atual,

correspondente ao grau de complexidade 1 compreendendo as seguintes funcdes e

competéncias:

Colaborar na operacionalizagdo de atividades de ag3o educativa no pré-escolar e
no ensino basico, agdo social escolar e ocupacdo de tempos livres e
enriquecimento curricular;

Exercer as tarefas de atendimento e encaminhamento dos utilizadores das escolas
e controlar as entradas e saidas da escola;

Prestar informagdes, utilizar equipamentos de comunicacdo, incluindo estabelecer
ligagdes telefénicas, receber e transmitir mensagens;

Providenciar a limpeza, arrumacdo, conservacdo e boa utilizagdo das instalacdes,
bem como do material e equipamento didatico e informdtico necessario ao
desenvolvimento do processo educativo;

Exercer atividades de apoio aos servigos de ag8o social escolar, laboratdrios,
refeitdério, bar e bibliotecas escolares, de modo a permitir o seu normal
funcionamento;

Reproduzir documentos com utilizagdo de equipamento préprio, assegurando a sua
manutengdo e gestdo de stocks necessdrios ao seu funcionamento;

Participar com os docentes no acompanhamento das criancas e jovens com vista a
assegurar um bom ambiente educativo;

Cooperar nas atividades que visem a seguranga de criangas e jovens na escola;



Prestar apoio e assisténcia em situagdes de primeiros socorros e, em caso de

~

necessidade, acompanhar a crianga ou o aluno & unidade de prestagdo de cuidados
de saude;

Efetuar, no interior e exterior, tarefas de apoio de modo a permitir o normal
funcionamento dos servigos.

Desempenhar as fun¢gdes inerentes ao posto de trabalho de modo a Promover a
insercdo social e formacdo civica, académica e profissional dos jovens, numa
perspetiva de educagdo/formagdo ao longo da vida, bem como contribuir para a

promogdo do sistema educativo como fator fundamental para o progresso

socioecondmico do municipio;

4- Area de Formacdo Académica: escolaridade obrigatdria, de acordo com a idade
dos candidatos, nos seguintes termos: nascidos até de 31/12/1966: 4.° classe;
nascidos entre 01/01/1967 e 31/12/1980: ciclo preparatdrio, 6.* classe ou 6.°
ano de escolaridade; nascidos entre 01/01/1981 e 31/12/1994: 9.° ano de
escolaridade; nascidos apds 31/12/1994: 12.° ano de escolaridade, ndo existe

possibilidade de substituigd@o do nivel habilitacional por formagdo ou

experiéncia profissional.

5- Prazo de Candidatura: 10 dias Uteis a contar da data da publicagdo do
aviso de abertura do procedimento na 2°* Série do Didrio da Repiiblica, nos termos
do artigo 26° da Portaria n.° 83-A/2009 de 22/01, na sua atual redacdo;

6- Data da Publicag¢do no Didrio da Republica: 10 de novembro de 2020.

Almeida, 10 de novembro de 2020
O Presidente da Cémara;

(Eng°®°. Antdénio José Monteiro Machado)



