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IT- NORMAS REGULAMENTADORAS DA EXECUCAO ORCAMENTAL

CONCEITOS GERAIS
Artigo 1°
Utilizag¢do das Dotac¢des Orgamentais

Durante o ano de 2016 a utilizagdo das dotacBes orcamentais fica dependente da
existéncia de fundos disponiveis a curto prazo, previstos ao abrigo do disposto na Lei n°
8/2012 de 21 de Fevereiro (LCPA), na redagio dada pela Lei n® 22/2015 de 17 de

Margo.

Artigo 2°
Execuciio Or¢camental

1. Na execugdo dos documentos previsionais dever-se-4 ter sempre em conta os
principios da utilizagdo racional das dotages aprovadas e da gestdo eficiente da
tesouraria. Segundo estes principios a assungdo de encargos geradores de
despesa deve ser justificada quanto & necessidade, utilidade e oportunidade.

2. A adequagdo dos fluxos de caixa das receitas as despesas realizadas, de modo a
que seja preservado o equilibrio financeiro, obriga ao estabelecimento das

seguintes regras:

a) Registo de todos os compromissos assumidos no ano de 2015 e nfo pagos,
de acordo com o plano de assungdo da despesa indicada pela unidade
organica gestora e cumprindo o disposto no n° 8 do Decreto Lei n® 127/2012
de 21 de Junho, na redagdo dada pelo Decreto Lei n® 99/2015 de 2 de Junho.

b) Registo de todos os compromissos contratualizados para 2016, de acordo
com o plano de assungdo da despesa, cumprindo o disposto no n°® 8 do
Decreto Lei n° 127/2012 de 21 de Junho, na redagdo dada pelo Decreto Lei

n°® 99/2015 de 2 de Junho.

Artigo 3°
Modificag¢des ao Or¢camento e as GOP’s

A Cémara Municipal, baseada em critérios de economia, eficécia e eficiéncia, tomara as
medidas necessdrias a gestdo rigorosa das despesas publicas locais, reorientando através
do mecanismo das modificagdes orgamentais, as dotagdes disponiveis de forma a
permitir uma melhor satisfacdo das necessidades coletivas, com o menor custo
financeiro, no cumprimento estrito do disposto no niimero 8.3.1 e 8.3.2 do POCAL,
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Artigo 4°
Gestdo dos bens Méveis e Imdveis da Autarquia

A Gestdo do Patrimonio Imével Municipal executar-se-4 nos termos do

Regulamento.

As aquisigbes de imobilizado efetuam-se de acordo com as grandes opgdes do
plano, nomeadamente o plano plurianual de investimentos € com base nas
orientagdes dos Elementos do Orgio Executivo, através de informag&o proposta
ou documento equivalente, designadamente contratos, apds aprovacdo da
despesa, bem como da verificagdo do cumprimento das normas legais aplicaveis.

RECEITA
Artigo 5°
Arrecadacgio de Receitas

Nenhuma receita podera ser liquidada e arrecadada se nio tiver sido objeto
de inscrigdo na rubrica or¢camental adequada, podendo no entanto, ser
cobrada para além dos valores inscritos no Or¢amento, conforme disposto

em 2.3.4.2-a) e b) do DLn® 54-A/99, de 22 de fevereiro.

A liquidagdo e a arrecadagdo de receitas serdo efetuadas com base na Tabela
de Taxas, Licengas e Prestagdo de servigos do Municipio, ou estabelecidas
por lei ou regulamento a favor dos Municipios.

No momento da liquidagdo ou arrecadagdo da receita, os servigos deverdo

verificar os normativos legais e regulamentares de suporte e solicitar aos
utentes (clientes particulares ou empresas) a apresentagdo do respetivo

Numero de Identificagdo fiscal.

As receitas liquidadas e ndo cobradas até 31 de dezembro transitam para o
ano seguinte nas correspondentes rubricas do Orgamento do ano em que a
cobranca se efetuar e mantidas em conta corrente.
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Artigo 6°
Anulacgio e Restituicdes de Receitas
As anulagdes de divida devem ser efetuadas mediante informag¢ido devidamente
fundamentada quanto ao motivo da anulagdo da liquidagdo da divida e com a
devida autorizagdo do Presidente da Camara.
As restituicbes de receitas devem ser efetuadas mediante informagdo
devidamente fundamentada do servigo e autorizada superiormente pelo

Presidente da Camara.

Artigo 7°
Reformulacio da divida

As dividas reformuladas em prestagdes devem ser solicitadas mediante
informag¢do devidamente fundamentada e autorizada pelo Presidente da Camara,
mencionando o n° de prestagdes, valor, periodicidade e vencimento da 1*
prestagao.

As dividas reformuladas por lapso no cdlculo do valor da receita a liquidar
devem ser efetuadas mediante informa¢do devidamente fundamentada pelo

servigo responsavel e autorizada pelo Presidente da Camara.

As dividas reformuladas por correcdes aos documentos da receita sem impactos
no saldo de geréncia devem ser efetuadas mediante informagdo, devidamente

fundamentada pelo servigo responsavel, e autorizada pelo Presidente.

Artigo 8°
Isencoes e redugdes de Taxas
No exercicio econémico de 2016, para efeitos do disposto no n® 2 do artigo 16°
da Lei n® 73/2013, de 3 de setembro, é fixado o valor de 20.000,00euros, como

limite de despesa fiscal.
Até ao limite fixado no n° anterior pode a Cadmara Municipal, sob proposta

devidamente fundamentada, conceder isengdes ou redugdes totais ou parciais,
dentro dos limites estabelecidos nos regulamentos municipais em respeito pelo
principio da legalidade tributaria previsto no n° 9 do art.° 16° da Lei referida no

n°l.
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DESPESA
Artigo 9°

Principios Gerais para a Realizac¢do da Despesa

Na execugdo do orgamento da despesa devem ser respeitados os principios e
regras definidos no Decreto Lei n® 54-A/99, de 22 de Fevereiro, € na Lei 8/2012
de 21 de Fevereiro, na redagéo dada pela Lei 22/2015, de 17 de Marco.

a)

b)

d)

As despesas so podem ser cabimentadas, comprometidas, autorizadas e
pagas, se para além de serem legais, estiverem devidamente justificadas e
tiverem cobertura or¢amental ou seja se estiverem inscritas no Orcamento e
nas GOP, com dotagdo igual ou superior ao valor do cabimento e
COMPIomisso, respetivamente;

No caso especifico do compromisso da despesa, e tendo como principio
basico a ndo utilizagdo da antecipagdo de fundos prevista no art® 4° da
LCPA, deverad atender-se a regra prevista no n° 2 do art® 8° do DL

n°127/2012 de 21 de Junho, na redagdo dada pela Lei 99/2015 de 2 de Junho,
ou seja 0s compromissos serdo realizados em fungdo dos trabalhos ou

fornecimentos a desenvolver mensalmente/trimestralmente.

As ordens de pagamento da despesa caducam a 31 de Dezembro, devendo o
pagamento dos encargos regularmente assumidos e ndo pagos até 31 de
dezembro ser processados por conta das verbas adequadas do orgamento do

ano seguinte.

As propostas relativas a atribuigdo de subsidios ou realizagdo de
transferéncias para valores superiores a 4.987,98 euros, terdo de ser
acompanhadas de declaragdo da Seguranca Social comparativa da situacdo
contributiva regularizada, identificagdo completa do beneficidrio — nomes,
morada, contato, e-mail e NIF.

As propostas relativas a atribui¢do de subsidios ou realizagio de
transferéncias para qualquer montante, terdo de ser acompanhadas de
declaracdo das Finangas comprovativas da situagdo tributaria regularizada, a
qual devera mencionar que ndo é devedor perante a Fazenda Publica de
quaisquer impostos ou prestagdes tributdrias e respetivos juros.
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Artigo 10°
Conferéncia e Registo de Despesas

A conferéncia, verifica¢do e registo inerentes a realizagdo de despesas efetuadas
pelos servi¢os municipais devera obedecer ao conjunto de normas e disposigdes
legais aplicaveis de um modo geral ao Decreto-Lei n° 18/2008, de 29 de janeiro,
e em particular, as regras de instru¢do dos processos sujeitos a fiscalizagdo
prévia do Tribunal de Contas, definidas pela Lei n® 98/97, de 26 de agosto, na

redagdo dada pela Lei 20/2015 de 9 de Margo.

Artigo 11°
Processamento de Faturas

As faturas justificativas da despesa realizada, deverdo ser emitidas em nome da
Cémara Municipal de Almeida e enviadas ao cuidado da Subunidade Orgénica
de Contabilidade no prazo de 5 dias apos a respetiva prestagdo (salvo, quanto a
este prazo, as que titulem despesas realizadas através de Fundo Maneio), com
indicagdo do n°® do compromisso definitivo/requisi¢do oficial. No caso de
despesas respeitantes a formagdo e viagens, as respetivas faturas poderdo ser
emitidas e pagas em data anterior & data da sua realizagdo.

As faturas a liquidar, as guias de remessa ou de transporte deverdo ser visadas,
pelo servigo responsavel pela gestdo do respetivo processo de contratagéo.

Na circunstancia das faturas ndo se apresentarem com as condi¢Oes previstas na
lei e no presente normativo, cabe a Subdivisdo Orgénica de Contabilidade
devolvé-las ao fornecedor €/ ou solicitar as respetivas notas de crédito.

Sempre que esteja em causa um pagamento a efetuar por cheque ou numerario
no momento do fornecimento dos bens ou da prestagdo do servigo, a levantar
por funciondrio previamente autorizado da unidade orginica gestora do
processo, compete a Subdivisdo Orgénica de Contabilidade, apos a adjudicag¢do
e para os efeitos de registo, providenciar junto do fornecedor a emissdo e envio
por email de fatura, com exce¢do dos pagamentos a efetuar no ambito de
disposi¢des legais, cujo registo far-se-4 apds a adjudicagdo / autorizagdo da
despesa e com base no respetivo diploma legal.

A entrega na contabilidade da fatura original far-se-a obrigatoriamente no dia do
pagamento ou no 1° dia util seguinte.

Ndo podera proceder-se a pagamentos de bens e servigos ou concessdo de
subsidios/transferéncias a contribuintes do regime geral da Seguranga Social de

inscrigdo obrigatoria ou empregados por conta de outrem que ndo apresentem
declaragdo comprovativa da situagdo contributiva regularizada (pagamentos
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superiores a 4.987,98 Euros) e/ou declaragdo comprovativa das Finangas da

situagdo tributaria regularizada (pagamentos de qualquer montante).

Em circunstancias excecionais, compete a Contabilidade, efetuar regularizagdes
relativamente a  diferengas  entre os  valores  comprometidos,
faturados/processados e os valores apurados para pagamento, ou as que resultam

de alteracOes legais.

Artigo 12°
Processamento de Remuneracoes

As despesas relativas a remuneragdes do pessoal sdo registadas pela
Contabilidade, mediante informagdo disponibilizada pelos Recursos Humanos,

de acordo com as normas e instruges em Vigor.

Artigo 13°
Entrega de Caugdes

Para efeitos de libertagdo de caugbes 0s servigos responsaveis devem enviar a
Contabilidade informagdo, nos termos do contrato ¢ da legislagdo em vigor,
onde constem as condiges para libertar as caugles existentes com a
identificacdo da referéncia de cada uma e dos processos que as originam.

Artigo 14°
Fundos de Maneio
O montante de fundo de maneio a atribuir no ano de 2016 sera desagregado por
rubrica orgamental, conforme o estipulado no Regulamento de Fundos de
maneio, aprovado em Reunido de Camara.
O fundo de maneio devera ser utilizado nas rubricas que foram solicitadas e
aprovadas e consequentemente cabimentadas.

Tratando-se de despesas com alimentagdo, devem os titulares do fundo de
maneio identificar no documento de despesa (fatura), o respetivo n° de
funcionario, bem como o evento ou 0 motivo justificativo da despesa.
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Artigo 15°
Compromissos plurianuais

Consideram-se autorizados pela Assembleia Municipal, de forma prévia e
genérica, a assun¢do de compromissos plurianuais efetuados ou a efetuar, desde
que inscritos nas Grandes Opgdes do Plano e Orgamento, ou em alteragdes
orgamentais a aprovar pelo Executivo até 31 de dezembro de 2016.

A Assembleia Municipal delega no Presidente da Camara a aprovagdo quanto a
assungiio de compromissos plurianuais, observando os limites impostos pela lei.

Artigo 16°
Autorizagdes Assumidas
Consideram-se automaticamente autorizadas, na data do seu vencimento, as
seguintes despesas:

a) Vencimentos e salérios;

b) Avencas;

¢) Subsidio familiar — criangas e jovens;

d) Gratificagdes, pensdes de aposentagdo € outras;
e) Encargos de empréstimos;

f) Rendas;
g) Contribuigdes e Impostos, reembolsos € quotas ao Estado ou organismos
seus dependentes.

Consideram-se igualmente autorizados os pagamentos as diversas entidades por
Operagdes de tesouraria.

Artigo 17°
Apoios a Entidades Terceiras

Os apoios a entidades que prosseguem fins ndo lucrativos e de utilidade publica
deverdo apresentar justificativo para o apoio e os pagamentos so6 serdo efetuados
depois de informados pelo departamento competente.

Os apoios concedidos a entidades terceiras nos termos da lei, estdo sujeitos a
publicaggo anual conforme disposto na lei n® 64/2013 de 27 de agosto.

Artigo 18°

—



Despesas de deslocacio e Ajudas de Custo

Os trabalhadores e dirigentes que beneficiem de adiantamentos para ajudas de
custo e deslocagdes ficam obrigados a apresentar a documentagdo justificativa
das despesas realizadas dentro de 5 dias contados da data do seu regresso ao

Servigo.
Artigo 19°
Reposi¢des a0 Municipio
As reposig¢des ao Municipio de dinheiros indevidamente pagos devem obedecer
aos seguintes procedimentos:
a) Por meio de guia ou por desconto em folhas de abono;

b) Devem realizar-se no prazo méximo de 30 dias a contar da recegdo da
respetiva comunicagdo.

2. A reposigio em prestagdes mensais pode ser autorizada pelo Presidente da
Camara, em casos especiais, devidamente informados pelo Pessoal / Recursos
Humanos, cujo niimero de prestagdes seré fixado para cada caso, mas sem que 0
prazo de reembolso ou reposigdo possa exceder o ano econémico seguinte

aquele em que o despacho foi proferido.

Em casos especiais poderd o Presidente da Camara autorizar que o namero de
prestagdes exceda o prazo referido no nimero anterior, ndo podendo, porém,
cada prestaciio mensal ser inferior a 5% da totalidade da quantia a repor.

ORCAMENTO DE ESTADO
Artigo 20°
Orc¢amento do Estado

1. As opgdes do presente orgamento municipal, no que atine a percegdo de receitas
provindas do Orgamento Geral de Estado para 2016 (OE), encontram-se
naturalmente condicionadas as correspondentes transferéncias previstas no
mesmo para o Municipio de Almeida, bem como o eventual or¢amento

retificativo, revisoes e alteragdes do OE.

2. As despesas constantes do presente orgamento municipal encontram-se
condicionadas as receitas efetivamente arrecadadas nos termos do numero

anterior, bem como da efetiva percegéo de receitas proprias.

DISPOSICOES FINAIS
Artigo 21°



Duvidas sobre a Execucdo do Or¢amento

As duvidas suscitadas na execu¢do do Or¢amento e na aplicagdo deste normativo serdo
esclarecidas por despacho do Presidente da Camara ou do Vereador com competéncia
delegada em matéria financeira

Artigo 22°
Vigéncia do Or¢amento

O orgamento, as Grandes Opgoes do plano e as normas Regulamentadoras da Execugio
Orgamental vigorardo, ap6s a aprovagdo em Assembleia Municipal, a partir de
01/01/2016.



